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UNIVERSIDADE FEDERAL DO ACRE
Nucleo de Registro e Controle Académico

INSTRUGAO NORMATIVA - 06/2025

Processo n2 23107.030241/2025-57

DISPOE SOBRE A ELABORACAO DOS
CALENDARIOS ACADEMICOS DOS CURSOS
DE GRADUACAO NO AMBITO DO NURCA

O DIRETOR DO NUCLEO DE REGISTRO E CONTROLE ACADEMICO (NURCA) DA
UNIVERSIDADE FEDERAL DO ACRE, no uso de suas atribui¢des legais e regimentais,

Considerando o Regimento Geral da Universidade Federal do Acre, em especial no tocante
a competéncia do Nucleo de Registro e Controle Académico (NURCA) de organizar, coordenar,
supervisionar e administrar os servicos de registro e controle académico;

Considerando a necessidade de assegurar o cumprimento da Lei de Diretrizes e Bases da
Educacdo Nacional (Lei n? 9.394/1996), o Regimento Geral da Ufac e as Resolucdes do Conselho
Universitario (CONSU) no tocante a distribuicdo dos dias letivas e demais dispositivos aplicaveis;

Considerando ainda importancia do calendario académico como instrumento de
planejamento institucional, transparéncia administrativa e organiza¢ao da vida académica da comunidade
universitaria;

RESOLVE:

Art. 12 Estabelecer que os Calenddrios Académicos dos Cursos de Graduagcdo da
Universidade Federal, elaborados pela Coordenadoria de Programacdo Académica (COPAC), seguirdo os
prazos e fluxos desta Instru¢do Normativa.

Art. 22 A elaboracdo do calenddrio académico seguira o seguinte fluxo procedimental:

| - A Diretoria do Nurca solicitard a elaboragdo de minuta inicial a COPAC, unidade que
devera observancia:

a) ao Regimento Geral da UFAC e as Resolucbes do Conselho Universitario que tratam
das rotinas académico-administrativas inerentes aos cursos de graduacao;

b) a legislacdo nacional aplicavel, em especial a Lei de Diretrizes e Bases da Educacdo
Nacional (LDB), quanto a previsdo minima de dias letivos;

c) aos feriados nacionais, conforme expedido anualmente pelo 6rgdo federal
competente;

d) aos feriados estaduais e municipais pertinentes autorizados no ambito federal;
e) aos periodos de férias docentes e recessos administrativos orientados pelas

instancias competentes na Ufac (quando cabivel).
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Il - Reunido de apreciagdao preliminar com as demais Coordenadorias do NURCA e a
Diretoria, visando alinhamento interno e organizagdo das demandas administrativas de
maior fluxo na universidade.

[Il - Reunides de aprimoramento com as Coordenacdes de Curso, Centros Académicos e
a Pro-Reitoria de Graduacdo (PROGRAD), visando colher contribuicbes e ajustes de
interesse colegiado.

IV - Abertura de consulta publica, por meio de formulario eletrénico disponibilizado no
site oficial da UFAC, assegurando prazo minimo de 10 (dez) dias Uteis para manifestacao
da comunidade académica.

V - Apresentacdo a Administracdo Superior (Reitoria e Prd-reitorias) para deliberacdo e
validacdo da minuta.

VI - Encaminhamento ao Conselho Universitario (CONSU) para apreciacdo e aprovacgao
final.

Art. 32 O processo de elaboragdo, tramitacdo e aprovacao do calendario académico deverd

ser realizado/registrado por meio do Sistema Eletronico de Informacgdes (SEl), observando-se as regras
internas de gestdo documental da UFAC.

§12 A minuta do calendario e seus documentos deverao tramitar com a classificagdo de
Documento Preparatério, em conformidade com as boas praticas de gestao documental
e com vistas a resguardar a publicidade apenas apds a decisdo final.

§22 A versao final do calenddrio académico, apds aprovacdo pelo CONSU, serd inserida
no processo SEl em formato definitivo, com acesso publico.

Art. 42 Na auséncia de gestor da COPAC, a Diretoria do NURCA assumira a responsabilidade

pela producao, condugao e tramitacdao do processo de elaboragdo do calenddrio académico, garantindo o
cumprimento dos prazos regimentais e a observancia do fluxo estabelecido nesta Instru¢do Normativa.

Art. 52 A publica¢do do Calendario Académico sera realizada pelo NURCA no site oficial da

UFAC, apds a notificagao da Resolugdo de aprovagao emitida pelo Conselho Universitario.

§12 A COPAC devera inserir o calendario também no Portal do Aluno, garantindo acesso
direto a comunidade discente.

§22 A COPAC devera solicitar a Assessoria de Comunicacdo (ASCOM) da UFAC a ampla
divulgacdo do calendario académico aprovado, utilizando os meios oficiais de
comunicacao institucional.

§3¢2 Deverd ser promovida a divulgacdo especifica das datas criticas do calendario, tais
como: periodo de matricula, trancamento de matricula, inicio e término de semestres
letivos, colacdo de grau, bem como outras datas relevantes definidas pela COPAC.

Art. 62 Compete ao NURCA, por meio da COPAC:

| - manter o arquivo das versdes preliminares e finais do calendario académico;

Il - registrar as reunides de apreciacdo e validacdo realizadas durante o processo;

Il - consolidar relatério das contribuicGes recebidas na consulta publica e sua
consideracdo na minuta final;

IV - monitorar a correta divulgacdo do calendario e suas atualiza¢Ges.

Art. 72 Na elaboragdo de calendarios especiais, para os cursos de interiorizagdo ou ainda

para a modalidade de educagdo a distancia, as articulagdes devem ocorrer somando os setores
responsaveis, observando parametros minimos do artigo 29, a saber, os incisos (I, II, Il e VI).

Art. 82 Casos omissos serdo resolvidos pela Diretoria do NURCA, em articulagdo com a

PROGRAD e ouvido o Conselho Universitario, quando necessario.

Art. 92 No exercicio de 2026, excepcionalmente, os prazos e procedimentos previstos nesta

Instrucdo Normativa poderdo ser ajustados pela Diretoria do NURCA, em articulagdo com a PROGRAD,
visando a plena implantacdo e adaptacdo da presente norma, conforme Anexo |.
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p eil Documento assinado eletronicamente por Lucas de Araujo Moura, Diretor, em 02/10/2025, as 18:15,
> - E conforme horario de Rio Branco - AC, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n2 8.539, de 8 de

assinatura

eletrénica outubro de 2015.

= A autenticidade do documento pode ser conferida no site https://sei.ufac.br/sei/valida_documento ou
== click no link Verificar Autenticidade informando o cédigo verificador 1833029 ¢ o cddigo CRC
i - 6ESF1COE.

ANEXO |

CRONOGRAMA PADRAO PARA ELABORACAO DE CALENDARIO ACADEMICO DA GRADUACAO

| Etapa || Atividade || Prazo de Referéncia || Responsavel |
1 Elaboracao |n|C|aI,d.a minuta do Agosto — Setembro COPAC
calendario
) Reunido preliminar de alinhamento Setembro COPAC + Coordenadorias
interno do NURCA + Diretoria
Reunides de aprimoramento com
3 coordenacdes de Cursos, Centros e Setembro — Outubro COPAC
PROGRAD
4 Abertura de Fon,suljca Publica Outubro COPAC
(10 dias uteis)
5 Consolldagag (.ja mlguta ﬁna! € envioal Novembro (12 quinzena) COPAC
Administragdao Superior
Apresentagdo e apreciacao pela . Administragcdo Superior +
6 Novembro (22 quinzena
Administracdo Superior (22 quinzena) NURCA
Encaminhamento e apreciagao pelo COPAC + Diretoria do
-D
7 CONSU Novembro — Dezembro NURCA
Publicacdo oficial e ampla divulgacao
8 Dezembro COPAC + ASCOM
(site, Portal do Aluno, ASCOM) ?
Rod. BR-364 Km-04 - Bairro Distrito Industrial
CEP 69920-900 - Rio Branco-AC
- http://www.ufac.br
Referéncia: Processo n? 23107.030241/2025-57 SEI n2 1833029
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