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APRESENTACAO

Caro leitor

E com muita satisfacio que a Pro-Reitoria de
Pesquisa, Poés-Graduacdo e Inovacdo (PROPEQG),
apresenta a primeira Cartilha de Operacbes do €arta
Pesquisador.

Esta Cartilha objetiva esclarecer o0s critérios e
procedimentos estabelecidos no regulamento doocarta
pesquisador do Universidade Federal do Acre-UFAC.
Aqui fala sobre a utilizacao desses
recursos, a organizacao e a apresentacao da presc
contas pelos pesquisadores contemplados com auxilio
financeiros de natureza cientifica, tecnolégicau ade
inovacéo, provenientes de fomento interno.

03



COMO FUNCIONA

O cartdo Pesquisador é o cartdo bancario de paganeemtido em nome da UFAC, com
identificacdo do portador (pesquisador), que operafuncado crédito e tem como limite
de cada parcela recebida ou o valor total apropad® o projeto de pesquisa.

O publico-alvo do Cartdo BB Pesquisador € comppsio Servidores da UFAC que
desenvolvem Projetos de Pesquisa InstitucionaisR®G’'S. E que seus Projetos de
Pesquisa tenham sido aprovados conforme edital Resolugdo UFAC/CEPEX n°
052/2018, desde que os responsaveis optem pealacdib do modelo exigido pela Pro-
Reitoria de Pesquisa e Pds-Graduacao.

Solicitacao do Auxilio

O auxilio financeiro somente sera concedido ao yisador quando o projeto de
pesquisa for aprovado em edital publicado pela éyoptendendo-se as normas do
edital e deResolucdo UFAC/CEPEX n° 052/2018.

Para solicitacdo do auxilio financeiro através aédom Pesquisador deverdo ser observado
0S seguintes procedimentos:

* Aprovacéo do projeto de pesquisa por edital;

* Assinatura do formulario “Termo de aceita¢do ddlaufinanceiroanexo I”;

* Apresentar certiddo negativa expedida pela ReEeilaral, nos termos exigidos pelo
Edital;

» Cadastrar a senha do cartdo pesquisador, aposebimanto de comunicacdo pela
Propeg contendo as instrucoes;

* O cartdo somente estara apto para utilizacdo geébimento de comunicado feito pela
PROPEG, informando a disponibilidade do recursanfagiro no cartao.

* Os recursos serao liberados pela UFAC em uma os pacelas a depender da sua
disponibilidade financeira e orcamentaria.

* Ao receber o cartdo, o Pesquisador devera efetuadssbloqueio através de qualquer
Terminal de Autoatendimento ou agéncia do BancBrdail,

* Em caso de perda, roubo, furto, extravio ou qualqu&o dano ao cartdo, o pesquisador
deverd comunicar imediatamente ao banco e a PROPEG.
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UTILIZAC;AO DO
RECURSO

Os recursos concedidos serao utilizados de acanoas regras contidas nos editais do UFAC,
no Termo de Solicitacdo e de Aceitacdo de Apoioamiriro, no Projeto aprovado e na
Resolucdo UFAC/CEPEX n° 052/2018.

N&o serdo permitidas despesas efetuadas fora dmdpeda vigéncia do projeto, ainda que
previstas no Projeto ou orgadas anteriormente. d-jpasquisador obrigado a ressarcir ao UFAC
todos os valores pagos indevidamente.

Poderdo ser feitos remanejamentos de despesas démtmesma natureza de despesa e
observados os itens financiaveis e o disposto ntaled na Resolucdo UFAC/CEPEX n°

052/2018. Havendo necessidade de inclusdo ou éxclde itens do projeto de pesquisa
aprovado, devera ser encaminhada solicitacdo a EBR@R@ra aprovacao.

Excepcionalmente, em situacdes que justificadam&decom, portam o uso direto do cartdo, o
pesquisador podera efetuar saque equivalente ao daldespesa para pagamento em moeda
corrente, devendo observar que:

. Os
saques devem ser efetuados na mesma data do pagasesdlo essa a data de emissao da nota
fiscal/Recibo de servigcos de terceiros, ressaleapievisdo do inciso seguinte;

. E

m caso que a compra (despesa) ultrapassar o wralte tiario de saque, poderéo ser realizados
tantos saques diarios, quantos forem necessanasapagir o valor da despesa, devendo a data
do ultimo saque ser a data do pagamento e da endasdota fiscal.

O pesquisador utilizara o formulario “Recibo de V8grs de Terceiros — Pessoa Fisica”
(ANEXO 11), no caso de pagamento de servicos executadogpgssoa fisica que estédo
dispensados da obrigatoriedade de emissao de Iotl.F

TransacOes realizadas com o cartdo pesquisado

ComprasNA FUNCAO CREDITO de bens e servicos nos estabelecimentos comerciais
inclusive internet e telefone, Saque nos termini@sAuto Atendimento do Banco do Brasil,
pagamentos de boletos bancarios nos TAA — Termidai\uto Atendimento e caixas das
agéncias do Banco do Brasil.
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TransacOes que nao sao realizadas com o cartéo
pesquisador

-N&o é possivel fazer saques no Banco 24 HorBsis, ndo ha previsdo orcamentaria para
pagamento de tarifas geradas pelo servico.

-N&o é possivel parcelar compradodas as compras devem ser feitas com a transe@dito a
vista.

-N&o é possivel pagar na funcdo débito em confss compras pelo cartdo devem ser feitas
exclusivamente na funcao crédito.

-N&o é possivel efetuar transferéncias bancaria.

-N&o sdo geradas faturasio nome do beneficiario do cartdo. Caso seja geabglma fatura

em nome do portador, esta sera apenas para feandalta, ndo havendo necessidade de efetuar
nenhum pagamento.

Boletos

O cartdo BB Pesquisa também pode ser utilizado pagamento de boletos com codigo de
barras, exclusivamente nos caixas das agénciasudooRio Brasil através da transacdo numero
267 (procedimento interno do banco).

Os pagamentos de boletos sdo na funcéo créditmaAsacdes (compras, saques e pagamentos)
serdo debitadas diariamente na conta de relaciortarde UFAC. As compras devem ser feitas
sempre com a opcawedito a vista

E possivel que o Prestador de Servicos (PessamFégre boleto para pagamento. Para isso €
preciso que ele tenha conta-corrente em algum basobicite este servigo a sua agéncia.
LEMBRETE
1. As despesas relativas aos saques deverdo ser, aimegamente, comprovadas na
apresentacdo da prestacdo de contas financeira. Osaques devem ser,
necessariamente, realizados na mesma data da quiiacda compra
2. O extrato da movimentacdo mensal ficar4 disponivel partir do dia 28 de cada més,
por meio dos TAA (terminais de autoatendimento do B) e apds a utilizacdo do
Cartdo. Nao ha disponibilizacao, para consulta sinps de saldo nos TAA do BB, por
conta disso, devera ser considerada a informacdo dAROPEG sobre o crédito
realizado no Cartéo.
3. O Cartédo BB Pesquisa €é isento de anuidade.
4. A funcdo de compra no exterior esta blogueada atéefinicdo das regras para
compras internacionais.
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COMO ADQU IRIR
BENS E SERVICOS

Classificacao das despesas

As despesas serdo classificadas como de custele capital, conforme a legislacdo vigente do
Governo Federal e orientacdes da Secretaria doauiesdacional (STN) e da Secretaria do
Orgcamento Federal (SOF).

Paragrafo Unico. A Portaria n® 448, de 13.09.2@@2STN classifica despesas de custeio e de
capital:

| - Despesas de custe®Ao despesas relativas a aquisicdo de materiarndeimo e de servigos
prestados por pessoa fisica ou juridica.

Il - Despesas de capitaldo despesas relativas a aquisicao de bens pereseanrealizacdo de
obras.

Aquisicao de bens patrimoniais

Durante o periodo de vigéncia do projeto de peagaidJfac garantira ao pesquisador ou a quem
sucedé-lo a utilizagdo/disponibilidade dos produsmikjuiridos com os recursos do Cartdo
Pesquisador.

Ocorrendo a aquisicdo de material permanente meuebvel, o pesquisador devera dirigir-se ao
setor de patrimonio da unidade de execucéao dotprpga as providéncias de doacaimexo VIII)

e registro(tombamento). O setor responsavel expexitermo de cessdo de uso, que garante ao
pesquisador exclusividade no uso do material deraeriodo de vigéncia de seu projeto.

Alteracao do projeto de pesquisa

Caso haja necessidade de remanejamento de degpeBasdespesas de mesma natureza), sem
comprometimento do orcamento aprovado, as altesagéeerdo ser justificadas no relatorio de
prestacdo de conta®correndo necessidade de inclusdo ou exclusdao deng no projeto
aprovado, devera ser encaminhada a PROPEG Sdiwitkg Substituicdo de Matefmhexo IX).

A avaliacdo da solicitagdo ocorrera em até 15 diass contados da data de recebimento da
proposta e as alteracdes s6 poderdo ser executaedéante aprovacao.
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Realizando compras

Na aquisicao e contratacdes, o pesquisador dewdr gegrincipio daeconomicidad. E sempre
gue possivel, através do menor preco, efetuandtagdo previganexo V),no minimo em trés
estabelecimentosou outro mecanismo legal, conforme procedimentsimstrativos basicos
para a realizacdo de pesquisa de precos paragiguide bens e contratacdo de servicos em
geral.

Deverao ser seguidas ainda os principi@s:legalidade, impessoalidade e moralidpara a
adequada utilizag&o dos recursos publicos, bem coseguinte:

1-As cotacdes feitas por pessoa juridica deverastan
| - razdo social e CNPJ da empresa;

Il - quantidade e unidade;

lll - descricdo dos itens/servicos;

IV - data da cotacao;

V - valor do frete (quando houver);

VI - valor unitério e total dos itens/servico;e

VIl - dados do responsavel pela cotacgéo.

2- Se pessoa fisica:

| - nome e CPFdo prestador do servico;

Il - quantidade e unidade;

lll - descricdo dos itens/servicos;

IV - data da cotacao;

V - valor do frete (quando houver);

VI - valor unitério e total dos itens/servico;e
VIl - dados do responsavel pela cotacgéo.

- No caso deorcamento via e-mail salvar o e-mail recebido com a cotacao, devebec
data, valor e quantidade do item, razao sociahtaresa/nome do prestador, CNPJ/CPF e nome
do responsavel com telefone para contato;

- ParacotacOes em sites da interngsalvar a pagina preferencialmente em pdf, cotéind da
pagina, a descri¢cdo do item, quantidade e unidede;, e data de acesso. Também €& necessério
informar o CNPJ/CPF e raz&o social da empresa/manprestador de servico. Adicionalmente,

€ necessario imprimir a pagina, com o produto erydiretamente do site para que conste link
do endereco virtual e data da consulta;

- Paracotacdesin loco solicitar cotacdo impressa com assinatura do respenh telefone para
contato, data. endereco, CNPJ e carimbo do estabeleto.

N&o serdo aceitas cotagcdes com mais de 180(caritiorda) dias anteriores contados da data da
efetivacdo da compra, ou com data posterior a campr
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N&o serd necessaria a cotacdo previa dos precoslqquem razdo do objeto, ndo houver
viabilidade de competicédo, conforme artigo 25 d&.1866/1993, devendo o pesquisador instruir
a prestacdo de contas com a razdo de escolha decédlor e a justificativa do preco. O
pesquisador deve apresentar no Relatorio Finanaeiaado da escolha do fornecedor/prestador
de servigo e a justificativa do preco, conformegarR6 da Lei n°® 8.666/1993.

Nas compras e contratacdes, caso o fornecedodgeoese servico ndo cumpra as respectivas
obrigacdes, o pesquisador devera solicitar, atraé®ROPEG o0 apoio da Pro Reitoria de
Administracdo (PRAD). A solicitacdo de apoio a nefe area ndo exime o pesquisador da
responsabilidade, caso tenha agido de forma inctiwepdom a legislacéo.

Notas Fiscais

No caso em que o pesquisador utilizar o formul&exibo/Servicos de Terceiros — Pessoa
Fisica ou seja, de pagamento de servicos executadgsegepa fisica, este recibcelimina a
necessidade de apresentacdo da Nota Fiscal, cen&#frdo Art. 12 Resolu¢do UFAC/CEPEX
n° 052/2018.

No caso de pagamento a pessoa juridica, por serypi@stados ou aquisicdo de materiais e
equipamentos, € imprescindivel a emissdo da rextal feletronica. Caso a Prefeitura ndo possua
a Nota Fiscal Eletrbnica é necessario apresentardavlaracéo do orgao informando o motivo,
além da Nota Fiscal correspondente.

LEMBRETE
1. Todos os bens permanentes e materiais de consumaése de propriedade da Ufac, a
administracdo relativa aos bens permanentes sera exxida pela Prad, toda e qualquer
redistribuicdo que se pretenda dar ao bem, nas hipéses de conclusdo antecipada, interrupgdo do
projeto ou de utilizacdo imprevista, deverd ser commicada formalmente pelo pesquisador a
Propeg, que decidira por sua autoriza¢do ou nao.
2. O pesquisador que der ao bem destinacao diversa dagja aprovada, fica sujeito a devolugéo
do mesmo ou do valor correspondente, na forma dadislacao vigente.
3. Em caso de roubo, furto ou outro sinistro envolvenal 0 bem durante a vigéncia do projeto, o
pesquisador, apdés a adocdo das medidas cabiveisyatd comunicar, imediata e formalmente, o
fato a Propeg.
4. Na prestacao de contas sO serdo aceitas notas fisam data do dia da liberacdo do recurso
financeiro no cartdo. Em hipotese alguma o cartdpodera ser utilizado a titulo de reembolso de
compras executadas anteriormente a data de liberag&lo cartdo para utilizacéo.
5. No momento da cotacdo, verificar a existéncia de sto de frete para entrega. Caso haja, é
necessario considerar o valor, que devera constaamota Fiscal de compra.
6. Ocorrendo a aquisicdo de material permanente, o pgsisador devera dirigir-se ao
setor de patrimonio da Ufac para as providéncias deegistro do patrimoénio.
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o QUE E VEDADO

1. E vedado utilizar o recurso financeiro para fins distintds projeto de pesquisa,
sendo permitida despesa exclusivamente com osfitergiaveis discriminados no
projeto aprovado;

2. E vedadotransferir a terceiros as obrigacfes assumidasajeto de pesquisa;

3. E vedado contratar servicos de terceiros que permitam ac&d de vinculo
empregaticio;

4. E vedadorealizar despesas fora do periodo de vigénciaajetp de pesquisa;

5. E vedadoEfetuar pagamento a si proprio(exceto diarias eggess por ocasido de
deslocamento para outra localidade no desempenhatividades pertinentes ao
projeto) e/ou a pessoa fisica ou juridica que teptadguer grau de parentesco com o
pesquisador;

6. E vedado efetuar pagamento de taxa de administracdo, garemec servico
equivalente a fundacdes e similares, exceto qupaadm realizacdo de importacdes
por instituicbes que estejam credenciadas pela YFAC

7. E vedado efetuar pagamento a qualquer titulo a servidor mpregado publico,
integrante de quadro de pessoal de 6rgéo ou eatpauica da administracdo direta
ou indireta, por prestacdo de servi¢os, consulmuiassisténcia técnica, salvo nas
hipoteses previstas em leis especificas ou naa 8iicetrizes Or¢camentarias (LDO);

8. E vedado efetuar pagamento de qualquer natureza a senad®@FAC, exceto
passagens e diarias;

9. E vedado efetuar pagamento de despesas de rotina, come esntias de: energia
elétrica, agua, telefone e similares, entendidamsesomo de contrapartida
obrigatéria da instituicdo onde o projeto seja ataxo;

10.E vedadorealizar despesas com taxas, multas, juros oeg@@rmonetaria, inclusive
com pagamentos ou recolhimentos efetuados foraraass estabelecidos;

11.E vedado efetuar remanejamento de valores de despesasstiocpara capital e
vice—versa, sem autorizacao prévia;

12.E vedado promover despesas com obras de construcdo aeialvadas as obras
com instalacdes e adaptacdes necessarias ao adefgmatbnamento de bens, as
guais deverao estar discriminadas/justificadasrgansento detalhado do projeto de
pesquisa aprovado e autorizadas previamente peleitdra do Campus, nos limites
da Lei;

13.E vedado adquirir bens que exijam adaptacéo estrutural pasinstalacéo, salvo
Nos casos autorizados previamente pela prefeitucahpus;
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14.E vedado efetuar despesas com ornamentacdo, coquaifiée-break, shows e
manifestacdes artisticas de qualquer natureza togetivio de divulgacdo do projeto
de pesquisa;

15.E vedado efetuar despesas com materiais promocionais, daiso panfletos,
camisetas, bonés, canecas e similares;

16.E vedadoefetuar a aquisicdo de equipamentos e suprimeetoformatica de “uso”
comum, exceto aqueles necessarios a execucao j@topie pesquisa e que estejam
de acordo com a Politica de Tecnologia da Informag&®s modelos especificados
pelo Nucleo de Tecnologia da Informacéo (NTI);

17.E vedadoefetuar despesas com materiais de expedientendigi® no almoxarifado
da UFAC, exceto aqueles necessarios a execucampopde pesquisa, nos termos
do edital;

18.E vedado Aplicar os recursos no mercado financeiro, utilzsi a titulo de
empréstimo para reposicdo futura ou em finalidaidersa daquelas previstas no
projeto de pesquisa B Pesquisa também pode seadtipara pagamento de boletos
com codigo de barras;

19.E vedado Efetuar gastos com diarias, passagens, combustvdisrificantes e
alimentacao, exceto aqueles previstos no projefiedquisa aprovado, nos termos da
legislagcdo em vigor;

20. E vedado Efetuar pagamento, a titulo de reembolso, de daspesirida antes da
comunicagéo da data da liberac&o do recurso fimance Cartdo Pesquisador;

TODOS OS BENEFICIADOS COM  APOIO
FINANCEIRO CONCEDIDO PELA ADMINISTRACAO

PUBLICA, NESTE CASO DO CARTAO
PESQUISADOR EDITAL 18/2018 CONCEDIDO PELO
UFAC, ESTA OBRIGADO A PRESTAR CONTAS,

CONFORME PREVISTO NO PARAGRAFO UNICO DO
ARTIGO 70 DA CONSTITUICAO DA REPUBLICA
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PRESTACAO DE
CONTAS

A prestacdo de contas pelo pesquisador é divididd@arcial e Final, com os seguintes
documentos:

| - Relatério Técnico(anexo 1V)— Cientifico Parcial e/ou Final, conforme disposto
Edital, a ser analisado pela Diretoria de Pesglasaropeg;

Il - Prestacdo de Contas Final que devera ser feita em até 30 (trinta) dias apgésnuino
da vigéncia do projeto de pesquisa, contendo:

a) Relatério Financeiro (anexo 1l e VI): descricdo dos itens comprados e/ou
contratados no periodo, em observancia a fasea®i@ko do projeto de pesquisa, com as
vias originais das respectivas Notas Fiscais/Rsathtas cotacdes recebidas.

b) Cépia das Faturas do Cartdo Pesquisadodesde o recebimento dos recursos até a
altima movimentacao do periodo (quando houverjuindo os comprovantes de saque.

c) Comprovante de recolhimento de saldqGuia de Recolhimento da Unido - GRU-
guitada), se houver,

d) Comprovante de registro dos bens permanentgs

e) Devolucao do Cartdo Pesquisador cortado ao megio

Prestacéo de contas Parcial

A prestacao de contas parcial deee realizada via email constando os seguintes documentos:

I) Relatério Técnico Parcial, devidamente preenchié@ acordo com modelo disponibilizado
(anexo 1V);

II) Planilha de prestacéo de contas contendo as itemprados e/ou 0s servi¢os contratados no
periodo, em observancia a fase de execucéo ddgdgeesquisganexo Il e VI);

lIl) Cépia da nota fiscal dos itens/servigos adgors;

IV) Cépia dos Extratos dos Lancamentos do Cartésquisador desde o recebimento dos

recursos até a ultima movimentacao do periodo ¢pbhouver);

Em caso de ndo haver gastos dos recursos, envajustificativa por meio de um documento
assinado pelo pesquisador/beneficiario
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Prestacao de contas final

A prestacdo de contas finaleve ser entregue fisicamente na Propegconstando os seguintes
documentos:

1- Relatorio Técnico Final de acordo com modelpahigvel no sitio da PROPE@nexo 1V).

2- Planilha de Prestacdo de Contas com a relacBertede capital e de consutaoexo Il );

3- Termo de Encaminhamento de Prestagéo de Gane® VI),

4- Termo de Doacaolmportante que mencione o nimero de patrimdénio (ane VIII).

Ocorrendo a aquisicdo de material permanente nedvebvel, o pesquisador devera dirigir-se ao sgor
patrimbénio da unidade de execucdo do projeto pargoravidéncias de doacdangexo VIII) e
patrimoniamento. A dmap setor responsavel expediriermo de cessdo de uso, que garante ao
pesquisador exclusividade no uso do material deraperiodo de vigéncia de seu projeto.

5- Orcamentos/cotacoéanexo V)

6-Notas fiscais eletrdnicas, recibos e guias dellmguento de tributos em ordem crescente quanto as
datas de execucéo.

Somente serdo aceitas para prestacdo de contas Nofaiscais emitidas através da Nota Fiscal
Eletrénica (NF-e).

7-Extratos dos langcamentos do Cartdo Pesquisadsstede recebimento dos recursos até a ultima
movimentacao.

8-Comprovante de recolhimento de saldo ndo utiizé@uia de Recolhimento da Unido quitada),
encaminhar processo para DIHretoria de contabilidade e Finangas).

9-Cartdo Pesquisador.

Constatada a ndo apresentacdo ou a irregularidad@presentacdo da Prestacdo de Contas Parcial
(anexos IV, Il e VI) e Final énexos IV, Il e VI), a PROPEG notificard o pesquisador, para no prazo
maximo de 30(trinta) dias, sanar as irregularidadas cumprir a obrigacdo. Nao serdo aceitos
comprovantes que contenham, em qualquer de seymsamsuras, borrdes, caracteres ilegiveis ou data
anterior ou posterior ao prazo de aplicagéo dagses.

ATENCAO

A Ufac reserva-se o direito de acompanhar e avalexecucéo do projeto/plano de trabalho. Fisaaliza
loco a utilizacdo dos recursos financeiros durantégéncia do projeto e solicitar outras informacde
mesmo apos o término do projeto, até 5 (cinco) aoogados da data de aprovacdo da prestacdo de
contas.

Para dirimir duvidas e atender as demandas do®®m@g controle internos e externos, o pesquisador
devera manter os documentos originais de prest@eamntas durante a vigéncia do projeto, e devera
manté-lo por 5 (cinco) anos apos a aprovacgao daasda Universidade Federal do Acre, pelo Tribunal
de Contas da Unido, conforme legislacdo em vigor.

Seréo consideradas em situagdo de inadimpléneistagbes de contas apresentadas a CGU, por meio do
Relatério Anual de Gestédo, que forem objel® instauracdo de Tomada de Contas Especial ou
cobranca judicial e a inscricdo no "Cadastro Infitimo de Créditos Ndo Quitados do Setor
Publico Federal Cadin”, o pesquisador que:

| - ndo apresentar o relatorio técnico e/ou a pgdst de contas, parcial e /ou final, dos recursos
recebidos, nos prazos estipulados;
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Il - ndo tiver o seu relatério técnico e/ou a stesfacao de contas financeira aprovada e nao ter
ressarcido a Ufac dos valores concedidos; ou,

Il - tiver despesa glosada e ndo ressarcida denadge corrigida, conforme legislagéo aplicavel.

O pedido de informacdes sobre prestacédo de cositasab pesquisador, devera ser atendido no
prazo maximo de 20 dias a partir da data de sat@d, salvo se outro prazo for previsto em

edital. A Pré-Reitoria de Pesquisa e Pos-Graduéicaoresponsavel pela operacionalizacéo e

execucao das acdes referentes ao Cartdo Pesquisa@imbito da Ufac.Nos termos do art. 67 do

Decreto n°® 9283/2018, fica dispensada a apresentiz@ocumentacdo de que trata o art. 28 a
31 da Lei n° 8.666/1993 para fins de uso do C&tsmguisador.

Fluxo do Processo de Prestacédo de Conta Final

A prestacao de contas do Cartdo Pesquisador camre

| - protocolo na Propeg das prestacdes de contagisade acordo com calendario préprio e
prestacdo de contas final dentro do prazo de aigi@f) dias apds o término da vigéncia do
projeto ou conforme previsto em edital;

Il - andlise da documentacao apresentada;

lll - aprovacao da prestacao de contas.

A prestacao de contas sera analisada em duas gpajbes

| - Diretoria de Pesquisa que emitira parecer c@sebna aprovacdo do Relatério Tecnico-
Cientifico;

Il - Comisséo de Prestacdo de Contas do CartdauiBadqgr, constituida por membros da Pro-
Reitoria de Planejamento, Pro-Reitoria de Admiaggo e da Pré-Reitoria de Pesquisa e Poés-
Graduacao.

se houver irregularidade nao justificada, constafala Controladoria Geral da Unido, ap6s

envio do Relatorio Anual de Gestdo, o procedimentser adotado € a instauracdo de
processo de Tomada de Contas Especial, que seadastpuracao de responsabilidade.

LEMBRETES

1. O saldo n&o utilizado devera ser devolvido a Ufagm até 30 (trinta) dias ap6s o prazo do
encerramento do projeto e/ou conforme determinado re edital, por meio da Guia de
Recolhimento da Unido, e seu comprovante de pagamerdevera ser anexado na prestacdo de
contas.
2. Aliberacdo do auxilio financeiro ao pesquisador pera ser suspensa quando ocorrer:

| - descumprimento integral ou parcial, ndo justiftado, do cronograma fisico-financeiro do

projeto de pesquisa aprovado.

Il - desvio da finalidade de utilizacdo dos recurs®ou dos produtos adquiridos no projeto de

pesquisa;

Il - ndo apresentacédo ou irregularidades na prestgéo de contas.

IV - descumprimento de qualquer clausula ou condigimencionada nos editais, no Termo de

Aceitagéo de Auxilio Financeiro e na Resolugdo UFACEPEX n° 052/2018;
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3. Nas hipéteses de conclusao antecipada, desisténdascontinuidade, rendncia, rescisao ou
extingdo do projeto de pesquisa, o pesquisador degecomunicar oficial e imediatamente o fato
a Propeg, apresentar a prestacdo de contas e reamilos saldos financeiros remanescentes, no
prazo maximo de até 30 dias a contar do evento.

4. Paragrafo Unico. Nas hipéteses de falecimento ou redimento temporéario do pesquisador
(doenca), a Ufac ficara autorizada a recolher os kkos financeiros remanescentes, se for o caso.

Pro- Reitoria de Pesquisa e P6s-Graduacgéo - PROPEG




07

PROJETOS

Trabalhos publicados e sua divulgacdo, sob qualfuena de comunicacdo ou por
gualquer veiculo, de resultados obtidos com resulsgorojeto, deverdo, obrigatoriamente,
no idioma da divulgacdo, fazer mencdo expressa [@mo arecebido da Fundacéo
Universidade Federal do Acre— UFAC.

Material de divulgacao de eventos, impressos e, garblicacdes e a publicidade relativa
a eles, de trabalhos e atividades apoiadas oucfadas pela UFAC, deverdo trazer a
logomarca deste em lugar visivel, de facil idecaifdo em escala e tamanho proporcionais
a area de leitura. Esclarecimentos a respeito padsbes a observar devem ser objeto de
consulta prévia junto a area de comunicacéao sdaialFAC.

As acles publicitarias atinentes a propostas findas com recursos da Unido deverao
observar rigorosamente as disposi¢oes contidas1?od8 art. 37 da Constituicdo Federal,
como também aquelas consignadas em Instrucdo Neantkt Secretaria de Comunicacgéo
de Governo e Gestao Estratégica da PresidénciepizbRca.

Da Propriedade Intelectual /Criac&o protegida

No caso das atividades realizadas originarem eaidt materiais representados por inovacoes
tecnoldgicas, invencgdes, aperfeicoamentos e noweodiecimentos aplicaveis as atividades
econdmicas produtivas e propiciarem incrementos sée desempenho, aumento da
produtividade dos fatores envolvidos, otimizagdouso de recursos e insumos, ou, ainda,
criagbes intelectuais passiveis de protecdo, seb®ervadas as determinacdes da Lei de
Inovacédo, n° 10.973, de 02 de dezembro de 200dlaregntada pelo Decreto n° 5.563, de 11 de
outubro de 2005, observando-se as normas da URSQIemais disposicdes legais vigentes.

Os resultados econémicos auferidos na exploracéeroial da criacdo protegida, inclusive na
hipétese de transferéncia do direito de exploracéerceiros, serdo partilhados entre as partes,
incluindo-se a instituicdo executora do projeto,pn@por¢ao equivalente ao montante do valor
agregado, cujos percentuais serdo definidos ennatosta serem celebrados.

16




PERGUNTAS E
RESPOSTAS

Qual procedimento para alteracéo do projeto de pesgsa?

Caso seja necessario, é possivel adaptar os iteeseemn comprados de maneira que o valor
liberado atenda as necessidades do projeto. Aagdtersd pode ser feita mediante aprovacédo da
PROPEG, e deve ser solicitada atravésAdexo IX (Solicitacdo de alteracdo no Projeto de
Pesquisa).

Qual o prazo que tenho para utilizar o recurso?
O prazo € de um ano, a partir do recebimento dac@esquisador. Os prazos serdo informados
pela PPROPEG pelo email institucional.

Como e quando devo fazer a prestacao de contas?

A prestacao de contas parcial devera ser enviademwail aposeis mesesdo recebimento do
cartdo e no fim do Projeto.

A prestagcdo de contas final deve ser entregue exfoiado para PROPEG, apds o prazo para
execucao do projeto de pesquisa, que € de um ano.

Como fago para pagar boletos bancarios?
Nos caixas das agéncias do Banco do Brasil atrdaésansacdo numero 267 (procedimento
interno do banco).

Como fago para pagar GRU?
Nos caixas eletronicos das agéncias do Banco dkil Bra pagamentos com cddigo de barras.

Na prestacao de contas, pode ter menos de trés amg@ntos/cotacdes?

Em via de regra deve ser feito a Tomada de Pregasendo, no minimo, 3 orcamentos/cotacdes
de fornecedores distintos, para contratacdo deicesr(PJ e PF), compra de material de
consumo, material permanente e equipamentos. A&wof@arcamento deve ser feita de acordo
com o Iltemd.7 (4.7 a 4.7.6) d&Regulamento de Utilizacdo do Cartdo BB PesquisAssim, 0s
orcamentos/cota¢gfes sdo necessarios para comppavdrouve pesquisa de mercado. Em caso
de ndo obter no minimo trés orgcamentos, é impergue anexe qualquer tipo de solicitacdo de
orcamentos e que comprove que a empresa nao pms&m, ou que nao teve retorno da
empresa, dentro do prazo estabelecido para ewvargamento, ou seja, é valido justificar a
auséncia da cotacao, desde que, comprovéoguealizado uma ampla pesquisa de mercado

e ndo encontrou o item procurado.

Como saber se o item é de capital ou custeio?
Antes da submissdo do projeto de pesquisa ao edittdmento, deve-se realizar uma consulta
nos setores de Patrimonio e/ou de Contabilidad@asopus dos itens a serem adquiridos.

17




Qual a forma de recebimento do cartdo pesquisador?
O cartdo pesquisador sera entregue no enderecamado no formulario do Banco do
Brasil(UFAC).

N&o consigo retirar o extrato do cartdo, o que howe?

O extrato da movimentacdo mensal ficara dispordvehrtir do dia 28 de cada més, por meio
dos TAA (terminais de autoatendimento do BB) e apésitilizacdo do Cartdo. Nao ha

disponibilizacédo, para consulta simples de sald® TAA do BB, por conta disso, devera ser
considerada a informacdo da PROPEG sobre o crédiiaado no Cartdo.

Recebi 0 meu cartdo, ele ja esta pronto para uso?
N&o. O cartdo sO estara pronto para ser utilizagmdp o Pesquisador receber um e-mail da
PROPEG, avisando que o saldo ja esta disponivalytdizacao.

Obs.: Antes da utilizacdo também é necessarioafetdesbloqueio do cartdo nos Terminais de
Autoatendimento BB ou nos caixas das agéncias

N&o inclui o frete em minha cotagc&o/orcamento, poggagar o frete com recursos proprios?
N&o. Toda compra deve ser feita de acordo comay irdbrmado no orgamento prévio.

Outras davidas deverao ser enviadas para o enderecartaopesquisador@ufac.br

CONTATOS

Banco do Brasil
Telefone: (68) 3212-6047 — Falar com Geandro eeloyc
PROPEG

Email: cartaopesquisador@ufac.br
Telefone: (68) 3229-2647/3901-2633-Inezilia , Litka

PARA SABER MAIS, ACESSE:

http://www?2.ufac.br/site/pro-reitorias/propeq/car@esquisador
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ANEXOS

TODOS OS ANEXOS ESTAO DISPONIVEIS NO
PORTAL DA UFAC

http://www?2.ufac.br/site/pro-reitorias/propeg/caresquisador
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* ANEXO |- EDITALN® __/

TERMO DE ACEITAGAO DE AUXILIO FINANCEIRO A PROPOSTA DE
NATUREZA CIENTIFICA, TECNOLOGICA E/OU DE INOVAGAO

Processo:

Titulo do Projeto:
Instituigdo de Vinculo: Universidade Federal do Acre
CNPJ: 04.071.106/0001-37

Campus:
Edital:
Vigéncia da proposta: | a I

Eu, , CPF (ou PASSAPORTE, se
estrangeiro) , portador de conta no Banco do Brasil Agéncia :
Conta , declaro conhecer, concordar e atender integralmente as exigéncias do Edital acima

especificado e as Condigdes Gerais para Apoio Financeiro que regem a concess@o dos recursos

especificados abaixo:

U Material de Consumo: R$

Servigos de Terceiros: R$

Material Permanente: R$

Valor Total: R$

I
0
0

a) de que o prazo para utilizagdo dos recursos financeiros comega a vigorar a partir da data da assina-
tura deste Termo de Aceitagéo, pelo periodo constante no Edital correspondente; e

b) das disposigdes legais e procedimentos para a adequada utilizagao de recursos financeiros e a cor-
reta prestagéo de contas.

Declaro ainda que li e aceitei integralmente os termos deste documento, comprometendo-me a cumpri-
los fielmente, ndo podendo, em nenhuma hipétese, deles alegar desconhecimento.

-AC, de de20__.

Assinatura do coordenador



ANEXO Il - EDITALN® __/

RECIBO DE PAGAMENTO DE SERVIGOS DE TERCEIROS - PESSOA FiSICA
(ADAPTADO DO MODELO DO CNPq)

N° Processo

RECIBO N°

Recebi de

a importancia de R$ : (

), relativo ad

servicos prestados descritos abaixo.

DESCRICAO DO SERVICO PRESTADO [ UNIDADE | QUANTIDADE

Local da prestacao do servigo:

Inicio da prestacédo do servico: / / Término da prestacao do servico:  / /
IDENTIFICACAO DO PRESTADOR DE SERVICO
Nome:
Profissao:
Endereco:
Cidad UF:
CEP: €
, CPF Passaporte (st
RG: . .
: estrangeiro):
TESTEMUNHAS
Nome:
Profissao:
Endereco:
CEP: Cidade | UF:
RG: CPF: | Assinatura:
Nome:
Profissao:
Endereco:
CEP: Cidade UF:
RG: CPF: Assinatura:

ASSINATURAS

Atesto que os servigcos constantes do presente rex | Declaro que prestei 0s servigos constantes do preserecibo, ndo sendo
foram prestados, por ser verdade, firmo o present | servidor publico e/ou bolsista da UFAC.
recibo.

Em / / Em / /

Nome do Coordenador do projeto Nome do Prestador do servigo

Assinatura do Coordenador do projeto Assinatura do Prestador do servigo

S



ANEXO Il - EDITALN® __ |

RELATORIO FiSICO-FINANCEIRO SEMESTRAL E FINAL @
*
( )Parcial ( )Final
Edital:
Processo:
Titulo do Projeto:
Coordenador:

Instituig&o de Vinculo: Universidade Federal do Acre
CNPJ: 04.071.106/0001-37

Campus:
MATERIAL PERMANENTE
Item |Descricao |Quantidade [ Unidade | Valor Valor | Frete [ N°da Data da
unitario | total R$ Nota Compra
fiscal
ou
recibo
1
2
3
MATERIAL DE CONSUMO
Item |Descricao |Quantidade [ Unidade | Valor Valor | N°da Data da
unitario total Nota Compra
fiscal
ou
recibo
SERVICOS DE TERCEIROS
Item |Descricio |Quantidade [Unidade | Valor Valor | N°da Data da
unitario total Nota Compra
fiscal
ou
recibo

RELATORIO TECNICO PARCIAL —ANEXO IV



) UNIVERSIDADE FEDERAL DO ACRE
PRO-REITORIA DE PESQUISA E POS-GRADUACAO -PROPEG

NOME DO PESQUISADOR

TiTULO DA PESQUISA

Relatério Parcial apresentado a Universidade FederAcre -
UFAC, em cumprimento a exigéncia do Regulamento de
Utilizacao do Cartdo Pesquisador.

Cidade
Més/ano

1



) UNIVERSIDADE FEDERAL DO ACRE
PRO-REITORIA DE PESQUISA E POS-GRADUACAO -PROPEG

TiTULO DA PESQUISA

Area de Conhecimento:

Campus:

Departamento ou Unidade:

Pesquisador(a):

Modalidade de bolsa:

Fonte de
Financiamento da Bolsa:

Data de Inicio:

Data de Conclusao:




Resumo:

Palavras-chave:



Itens obrigatorios:

Texto do Relatdrio Parcial: deve ser redigido em Arial; 10; espacamento eithas 1,5; justificado; se houver
figuras, tabelas e gréaficos serdo incluidos no@adiptexto. Os titulos serdo escritos em Arial, N@grito; caixa alta.
Os subtitulos em Arial, 11, caixa alta, negritog@ve incluir os itens abaixo:

= Objetivos propostos

= Metodologia utilizada na pesquisa

= Resultados e Discussdes;

=  Principais obstaculos ou dificuldades encontradas;

= Se houver, discriminar e quantidade de materiahipai ou genético utilizado na pesquisa, bem conselo
destino. Informar como foram descartados os madati@ante a pesquisa e apos a sua conclusao;

= Informacao sobre agressdes e/ou violaces do ledoidcolégico e ambientais porventura observados;

= Descrever as contribuicdes da pesquisa para od#ggnento cientifico e tecnoldgico;

= Descrever se houve capacitacdo de recursos huraauasfixacdo na area do projeto;

= Descrever se houve transferéncia de conhecimentgeracdo de novos produtos, tecnologias ou patente

Conclusdesdevem ser redigidas em forma de texto com fontal Ammanho 10, justificado com espagamento 1,5;
e devem abranger, principalmente, 0s seguintes:. iten

®=  Principais resultados alcangados

Referéncias Bibliograficas



Sequéncia para encadernacéo e entrega dos relat@io
Capa (obrigatorio)

Folha de rosto (obrigatério)

Resumo (obrigatorio)

indice de Figuras (optativo)

indice de Tabelas (optativo)

indice de Graficos (optativo)

Sumario (obrigatério)

Texto (obrigatorio)

Conclusbes (obrigatério)

Referéncias Bibliograficas (obrigatério)

Figuras, Tabelas, e Gréficos, se forem utilizadosydos devem ser discriminados em um indice



Obs: Colocar o relatério em uma pasta e anexar ao relatorio fisico-financeiro semestral e final notas
fiscais, recibos e demais formas de comprovagéo previstas em lei.
-AC, de de20__.

Assinatura do coordenador



ANEXO V

Data: 09/07/2019
Fornecedor 1 Fornecedor 2 Fornecedor 3
Contatos Celso Fernando Cristiano
e P

Descri¢cdao do Produto ‘ Qtde | UNID ‘ Jif: ‘ Desconto IPI ‘ Total Desconto IPI ‘ Total Pl::’-: ‘ Desconto IPI ‘ Total
Valor Total RS RS RS
Vir GANHO PRA M-

r OPRA CO R$ 20,00 RS 0,00 RS 0,00
PRA
Desconto 0% 0% 0%
Valor Liquido RS RS RS
Condi¢ao de Pagamen-
to
Prazo de Entrega 18 15

*Planilha dindmica para preenchimento no excel




UNIVERSIDADE FEDERAL DO ACRE B
PRO REITORIA DE PESQUISA E POS GRADUACAO.
ANEXO VI

ENCAMINHAMENTO DE PRESTACAO DE CONTAS
IDENTIFICACAO DO BENEFICIARIO

Beneficiario do Auxilio CPF
Endereco completo Telefone
CEP Cidade UF | E-MAIL FAX
TIPO: EDITAL:

( ) PESQUISA

() EXTENSAO
Periodo de utilizag&o dos recursosDe / / a / /

MOVIMENTACAO FINANCEIRA — CARTAO BB PESQUISA

Valor Valor Utilizado
Categoria Disponibilizado saldo
-A- -B -
-C-
(C=A-B)
Custeio
Capital
Totais
Saldo () Devolvido conf. Comprovante de depdésitoxane

() Em meu pode(*)

DECLARAGAO DO BENEFICIARIO

Declaro que a aplicagdo dos recursos foi feitsaaedo com o Plano de Aplicagdo aprovado pelo URf(ealizacdo dos objetivos
que se propunha o auxilio financeiro recebido,aesabilizando-me pelas informagdes contidas nestiggéo de contas.

- Y A
Local Asdima do Beneficiario
RESERVADO A UFAC
Parecer Técnico Parecer Financeiro
data/carimbo/assinatura data/carimbo/assinatura

Aprovacéo do Ordenador de Despesas

Data carimbo/assinatura




JUSTIFIOAVA DE EXCLUSAO DE COTACAO

ANEXO VII

A cotacao prévia de precos nas contragagera inexigivel, quando, em razdo dareab
do objeto, ndo houver viabilidade de competicaafame artigo 25 da Lei n°. 8.666/93. Para
a contratacao seja valida, o processo deve coméezda de escolha do fornecedor e justificativ
do preco.

Justificativa:



ANEXO VIII
TERMO DE DOACAO Ne:
PESQUISA APLICADA -
REFERENTE A NOTA FISCAL:

Pelo presente instrumento particular, de um lado, o Professor FULANO DE TAL, matricula Siape ne.
123456, CPF n2. 000.000.000-00, residente e domiciliado a Rua/Avenida Um, n2 100, Bairro B, CEP 00000-
00, doravante denominado DOADOR, e, de outro lado o UFAC- UNIVERSIDADE FEDERAL DO ACRE- Campus
Rio Branco, inscrito no CNPJ sob o n2? 04.071.106/0001-37, Autarquia Federal, situado a Rua/Avenida BR
364 KM 04, n2 0, Bairro DISTRITO INDUSTRIAL, na cidade de RIO BRANCO, CEP 69.915-920, estado do Acre
doravante aqui denominado DONATARIO, tém entre si, como justo e acertado o presente instrumento de
doagdo que se segue:

CLAUSULA PRIMEIRA - O DOADOR neste ato doa ao DONATARIO os bens abaixo discriminados, adquiridos
através de verba recebida em face do Edital, que trata de Projetos de Pesquisas Aplicadas, fomentadas
com recursos oriundos do UFAC

ELEM. DES- UNID. | QUA | VAL VAL. TO-
ITENS | DESCRICAO NAT. DESPESA PESA MEDIDA | NT. | UNIT. TAL

RS

RS

RS

RS

RS

CLAUSULA SEGUNDA - Fica acordado que os materiais acima relacionados ser3o de uso exclusivo do DOA-
DOR durante a vigéncia de seu projeto de pesquisa, estabelecida em edital, sob regime de comodato, sen-
do de sua inteira responsabilidade a guarda e conservagao dos mesmos, sob pena de ser obrigado a inde-
nizar o DONATARIO dos valores recebidos a titulo de fomento da pesquisa, devidamente corrigido. As par-
tes acordam que o DOADOR somente entregara os objetos, ao setor de Patriménio do Campus, apds o
término da pesquisa discriminada no seu respectivo projeto, protocolizado sob o n2.

CLAUSULA TERCEIRA - As partes se comprometem a respeitar integralmente os termos deste contrato.
CLAUSULA QUARTA - Neste ato o DONATARIO declara que aceita os bens ora doados, conforme condi¢des
impostas por este instrumento.




CLAUSULA QUINTA - As partes acordam que os bens acima relacionados serdo patrimoniados no Campus a
que o DOADOR estiver lotado, ou seja, no Campus onde sera realizada a pesquisa.

CLAUSULA SEXTA - Para dirimir quaisquer dividas ou questdes que por ventura possam decorrer deste
instrumento, que ndo puderem ser resolvidas por vias amigdveis, as partes elegem o foro da Justica Fede-
ral em RIO BRANCO, Secdo Judicidria do ACRE com renuncia de qualquer outro por mais privilegiado que
for.

E, por estarem justas e acordadas, as partes assinam o presente instrumento em 3(trés) vias de igual teor e
forma, acompanhadas das Notas Fiscais referentes aos materiais acima descritos, sendo que a(s) Nota(s)
Fiscal(is) original(is) seguirad(do) para o setor de Contabilidade.

RIO BRANCO LACRE, de de 2019.

1) ASSINATURA E CARIMBO DO DOADOR (PROFES- DATA:

SOR): / /
2) ASSINATURA E CARIMBO DO SETOR DE PATRI- RECEBIDO EM:
MONIO DO CAMPUS: / /
3) RECEBIDO PELO SETOR DE CONTABILIDADE (ENCAMINHADO RECEBIDO EM:

PELO PATRIMONIO) DO CAMPUS: / /




SOLICITACAO DE ALTERACAO NO PROJETO DE PESQUISA - Anexo IX

N° Projeto:
Identificacao
Titulo da pesquisa:
Edital:
Pesquisador:
Campus:
Solicitacéo

Alteracdo de Projeto: (Explique detalhadamente o que sera alterado rjetprguais itens serao
removidos, acrescentados ou terdo as quantidadesdas)

Financeiro

Qual o impacto financeiro da alteracdo no proj&ef& necessario acréscimo de recurso? Caso
necessario, ha recurso disponivel pelo NIPE d&seopus?

Obs.: Em hipotese alguma sera permitida a troca de reswaes capital por recursos de custeio e
vice-versa.

Justificativa
(Justifique o motivo da alteracdo do projeto)

* Inserir 01 orgamento/cotagéo do (s) item (ns) aescentado (S)

** Caso haja mais de 02 (duas) altera¢bes, enviaowma Planilha Orcamentériaatualizada
*** A alteracdo so serd possivel mediante aprovacaia Pro-Reitoria de Pesquisa

**xx A avaliagdo da solicitagdo sera feita em até 8 dias uteis da data de recebimento

Assinaturas

Pede e espera deferimento, Data:
( ) Deferido
Data: () Indeferido

Pesquisador Responsavel PROPEG






